
 

ที่.................../.........................     

เขียนที่.................................................. 

 หมู่ที่..................ตำบลไร่มะขาม 

   วันที่............เดือน...............................พ.ศ. ................. 
 

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์แก้ไขปัญหาความเดือดร้อน 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายการประชุมพร้อมรายชื่อฯ   จำนวน  1  ชุด 

 ด้วยราษฎร หมู่ที่...........บ้าน...............................................ตำบลไร่มะขาม  อำเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี 
ได้รับความเดือดร้อน เนื่องจาก...................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 จึงขอความอนุเคราะห์ทางองค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม ช่วยดำเนินการแก้ไขปัญหาดังกล่าว เพื่อเป็น
การบรรเทาความเดือดร้อน ให้แก่ราษฎร หมู่ที่..........ตำบลไร่มะขาม  ต่อไป 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
    ลงชื่อ.................................................................... 
          (....................................................................) 
         ประธานประชาคมหมู่บ้าน/กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
 

ลงชื่อ.................................................................... 
          (....................................................................) 
         สมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม หมู่ที่....... 
 

ลงชื่อ.................................................................... 
          (....................................................................) 
         สมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม หมู่ที่....... 
 
 
 
 
 



 
รายงานการประชุมผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อน 

วันที่...........เดือน........................................พ.ศ........................ เวลา.....................  
ณ ......................................................................................  

 

เริ่มประชุมเวลา..............น. 

 เมื่อประชุมพร้อมแล้ว นาย/นาง/นางสาว..........................................................................ทำหน้าที่ประธาน
ในที่ประชุม ได้ดำเนินการประชุมผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อน ดังนี้ 

ประธานฯ   วันนี้จะเป็นการประชุมเก่ียวกับเรื่องผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อน 
1. เรื่อง.................................................................................................................  

........................................................................................................................  

........................................................................................................................  

.......................................... เหตุผลเนื่องจาก.....................................................................................................  

    (ตัวแทนผู้เดือดร้อน)  ............................................................................................................................. .. 

    ............................................................................................................................. . 

    ............................................................................................................................. . 

    ความต้องการในการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อน  
    .............................................................................................................................  

    .............................................................................................................................  

    .............................................................................................................................  

ประธานฯ   -เมื่อที่ประชุมได้เสนอปัญหา ความต้องการในการแก้ไขปัญหาดังกล่าวแล้ว ก็จะ 

    นำเสนอให้ทางอบต.ไร่มะขาม ได้พิจารณาให้ความอนุเคราะห์ในการช่วยแก้ไข 

    ปัญหาความเดือดร้อนแก่ทุกท่านต่อไป 

ที่ประชุม   - รับทราบ 

ประธานฯ   - มีท่านใดเสนอเรื่องใดอีกหรือไม่ ถ้าไม่มีก็ขอปิดการประชุม 
 

ปิดประชุมเวลา.......................น. 

     (ลงชื่อ).........................................................ผู้จดรายงานการประชุม 

            (...........................................................) 
             ตัวแทนผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อน 
 

(ลงชื่อ).........................................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

       (...........................................................) 
               ผู้ใหญ่บ้านหมู่ที่............. 
 



 
รายช่ือผู้ได้รับความเดือดร้อน 

 
ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 


