
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 

 การตรวจสอบภายใน 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



    การตรวจสอบภายในขององค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม 
  องค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม เป็นหน่วยงานบริหารส่วนท้องถิ่น มีภารกิจที่เกี่ยวกับการ
บริการสาธารณะ  บริการด้านการศึกษา และพัฒนาในองค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม  อำเภอบ้านลาด  
จังหวัดเพชรบุรี  แบ่งส่วนราชการ ดังนี้ 
  1. สำนักปลัด 
  2. กองคลัง 
  3. กองช่าง    
  4. กองการศึกษา 
  การตรวจสอบภายใน มีหน่วยตรวจสอบภายในทำหน้าที่ในการตรวจสอบการดำเนินการภายใน
ส่วนราชการและสนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม  รับผิดชอบงานขึ้นตรงต่อปลัด
และนายก      องค์การบริหารส่วนตำบลไร่มะขาม  โดยมีอำนาจหน้าที่ 
  1. ดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบด้านการบริหารการเงินและบัญชีขององค์การบริหารส่วน
ตำบลไร่มะขาม   
  2. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื ่นที ่เกี ่ยวข้องหรือได้รับ
มอบหมายขั้นตอนการปฏิบัติงาน มี 3 ขั้นตอน ดังนี้ 
   1. การวางแผนการตรวจสอบ 
   2. การปฏิบัติงานตรวจสอบ 
   3. การจัดทำรายงานและติดตามผล 
 1. การวางแผนการตรวจสอบ 
     ในการวางแผนการตรวจสอบให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพผู้ตรวจสอบภายในดำเนินการ ดังนี้ 
   1.1 สำรวจข้อมูลเบื้องต้น เรียนรู้และทำความเข้าใจ ความคุ้นเคยในงานของหน่วยรับ
ตรวจอย่างละเอียด 
   1.2 ประเมินระบบการควบคุมภายใน 
   1.3 ประเมินความเสี่ยงโดยระบุปัจจัยเสี่ยง วิเคราะห์ความเสี่ ยงสรุปในภาพรวมของ
ส่วนราชการจัดลำดับความเสี่ยงนำมาจัดเรียงคะแนนจากมากสุดไปหาน้อยสุด 
   1.4 วางแผนการตรวจสอบ เป็นการวางแผนการตรวจสอบระยะยาว 4 ปี นำลำดับ
ความเสี่ยงมา พิจารณาจัดช่วงความเสี่ยง กำหนดการเข้าตรวจในปีปัจจุบันหรือปีถัดไป ที่จะทำการตรวจสอบและ
กำหนดแผนการตรวจสอบประจำปี กำหนดวัตถุประสงค์ ขอบเขตผู ้รับผิดชอบ กำหนดงบประมาณในการ
ปฏิบัติงานตลอดทั้งปี 
   เมื ่อดำเนินการประเมินความเสี ่ยง นำมาจัดทำแผนการตรวจสอบระยะยาว และ
แผนการตรวจสอบประจำปีเสร็จนำเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบล เพื่อขออนุมัติแผนการตรวจสอบภายใน
เดือนกันยายนของทุกปี 
   แผนการตรวจสอบประจำปีทีได้ร ับอนุมัต ิ มาทำการประชุมทำความเข้าใจและ
มอบหมายให้งานตรวจสอบภายในรับไปปฏิบัติการ เตรียมความพร้อมในการตรวจสอบเป็นองค์ประกอบที่สำคัญ
ของการ 
 
 
      



 



 



 



 


